NOI QuUY
TRUONG NHAT NGU MINATO

CHUONG 1: Nhirng Quy Pinh Chung

(Muc Pich)

Piéu 1: Trudng hoc nay nhdm muc dich giang day tiéng Nhét va gido duc hiéu biét vé
van hda khéac biét cho du hoc sinh nudc ngoai, tir dé gilp ban ndng cao su hiéu biét vé
Nhat Ban, nudi dudng nhitng nhan tai uu ti cd nhan céch t6t , nhitng ngudi cd thé két
ndi gitta qué huong véi Nhat Ban, va xa hon nita I3 véi toan thé gidi dong thsi hd trg
ban bi€én udc ma thanh hién thuc.

(Tén Goi )

Diéu 2: Trudng cb tén goi la “Trudng Nhat nglr Minato” (tén ti€ng Anh: MINATO
JAPANESE LANGUAGE SCHOOL).

(Pia Piém)
Piéu 3: Trudng dudc dat tai dia chi: 1-13-5 Ichioka, Quan Minato, Thanh phd Osaka,
Tinh Osaka.

(Tu kiém tra va danh gia)
Diéu 4: Trudng ching toi sé& tu ti€n hanh ki€ém tra va danh gia tinh hinh cac hoat
dong gido duc tai trudng, nham nang cao hon nifa chat lugng gido duc, cling nhu dat

dugc muc tiéu va sif ménh xa hoi cia nha trudng.

CHUONG 2: Chuang trinh hoc, thai gian hoc, s6 ngay I1én I3p, si s6 ti da, ngay nghi

va quan ly tinh trang theo hoc
(Chuang trinh hoc, thai gian hoc, s6 ngay lén I8p, si so toi da)

Piéu 5: Chuang trinh hoc, thdi gian hoc, s6 ngay Ién I8p, si s6 t6i da va s lugng 16p
hoc cla trudng dugc quy dinh theo bang sau.



. ) ) Thai gian o . . . |S6lugng o
BO Tén khoa hoc SO ngay hoc |SisO toi da| | Ghi chu
hoc IGp hoc
80 Tuan Ki thang
Chuong trinh khoa y . . )
. 2 Nam (400 Ngay) 60 Nguadi | 3 16p 4
Phan 1 2 nam
(Trr ngay nghi) 60 Nguai
Tam tinh 60 NgudGi | 3 LSp | 60 Ngudi
Chuang trinh khéa | 1 Nam 6 . = , 10
. ) ) (300 Ngay) 40 Nguci | 2 Ldp
Phan 2| 1nam 6 thang thang y
(Trir ngay nghi) 40 Ngudi
Tam tinh 40 Ngudi | 2 LSp | 40 Ngudi
Téng 100 Ngudi| 5 L&p | 100 Ngudi

(Thai gian bat dau, két thic, v.v.)

Diéu 6: Cac chuong trinh hoc cua trudng bt dau vao thang 4 hodc thang 10 va két
thic vao thang 3.

2. Khoang thdi gian néu trén dugc chia thanh cac hoc ky sau day.

Hoc ki Hoc sinh ki thang 4 - Hoc sinh ki thang 10

Ki dau TU ngay mung 1 thang 4 — dén ngay 30 thang 9

Ki cudi TU ngay mung 1 thang 10 — dén ngay 31 thang 3
(Ngay nghi hoc)

biéu 7: Ngay nghi hoc cta trudng dugc quy dinh nhu sau:

(1) Thé Bay, Chi Nhat

(2) Ngay nghi theo Luét vé& cac ngay & qudc gia

(3) Nghi he




(4) Nghi thu
(5) Nghi dong
(6) Nghi xuan

2.Trong trudng hgp can thiét cho cong tac gido duc va cé ly do bat kha khang ma
dugc hiéu trudng phé duyét, bat chap quy dinh tai khoan trudc, cd thé td chirc 16p hoc
vao ngay nghi.

3.Khi c6 thién tai khan cip hodc tinh hudng cdp bach khac ma dugc hiéu trudng phé
duyét, cd thé tam thdi khdng td chirc I16p hoc.

(Thdi gian bat dau va két thiac gié hoc)
Piéu 8: Thai gian bat dau va két thic gi¢ hoc dugc quy dinh nhu bang dudi day.

9:00 ~ 9:45 13:30 ~ 14:15

Ca 9:55 ~ 10:40 Ca 14:25 ~ 15:10
sang 1 10:50 ~ 11:35 chiéu 2 15:20 ~ 16:05
11:45 ~ 12:30 16:15 ~ 17:00

(Quan ly hoc sinh dang theo hoc)

Piéu 9: Viéc vao I8p sau khi gido vién da diém danh toan bd hoc sinh trong I6p dudc
coi la "di mudn". Bi mudn 4 lan sé& dudc tinh la véng 1 tiét hoc, va vang 4 tiét hoc sé
dudc tinh la nghi ca ngay.

Hoc sinh nha trudng dét muc tiéu tham du t&t ca cac ngay hoc va ty 1& diém danh
hang thang phai dat it nhat 90%. Nha trudng sé tién hanh chi dao déc biét nham cai
thién cho nhitng hoc sinh cé ty 18 diém danh dudi 90% trong mét thang.

2. Néu ty I1é diém danh hang thang ctia hoc sinh thdp han 50%, nha trudng s& bao céo
vé hoc sinh do6 cho Cuc quan ly xuat nhap canh va luu trd trudc thang ti€p theo.

3. Nha trudng s€ nam rd thdi gian luu trd, cling nhu viéc cd gidy phép hoat dong ngoai
pham vi tu cach luu tri hay khong va ndi dung lién quan, dong thdi huéng dan hoc
sinh mét cach thich hgp dé khdng vi pham phap luét.

CHUONG 3: Chuong trinh gido duc, s6 gid hoc, danh gia hoc tap va té chirc

can bo giao vién



(Chu'ong trinh giao duc)

Diéu 10: Trudng chung toi thiét 1ap chuong trinh giang day ti€éng Nhat theo bang dudi
day, v@i thdi gian hoc, muc dich, nang luc ti€éng Nhat muc tiéu (dugc chi dinh theo
thang do nang luc ti€éng Nhat trong "Khung tham chiéu gido duc tiéng Nhat" do Hoi
doéng Van hoéa BO Van hda cong bd ngay 12 thang 10 nam 2021), si so t6i da va sb gid
hoc dugc quy dinh nhu sau. Tuy nhién, mot don vi giG hoc trong chuong trinh nay
dugc tinh la 45 phut.

Tén chuang ) Muc dich Muc tiéu SisO t6i | Thdi gian
. Khoa hoc .
trinh dat dugc da gic hoc
Khda hoc 2 nam . Ti€p tuc hoc N .
2 Nam 12 B2.2 60 Nguai | 1600 Gic
én

Khéa hoc 1 ndam | 1 Nam 6 | Tiép tuc hoc

. , . B2.1 40 Ngudi | 1200 Gig
6 thang thang lén

(Panh gia hoc tap)

Piéu 11: Viéc danh gid hoc tap dudc quyét dinh dua trén su’ tdng hdp vé su' nd luc
hoc t&p hang ngay, két qua thi va tinh hinh diém danh.

2. Viéc danh gia dugc thuc hién theo tirng mon hoc, theo 5 mufc do tir cao dén thap: S
(Xudt sac), A (Uu), B (Kha), C (Pat), D (Khdng dat).

3. Ky thi

(1) Ky thi bao gém ky thi dinh ky (gilta ky va cudi ky) va cac bai ki€ém tra nhé hang
ngay.

(2) Ky thi dinh ky (gitra ky va cudi ky) dudc t6 chirc theo thdi khda biéu quy dinh.

4. Thi lai

(1) Néu véng mat ky thi dinh ky do Iy do chinh dang (dugc cdng nhén), sé dudc to
chire thi lai. Tuy nhién, chi ap dung khi c6 théng bao va dang ky trudc (vé ly do vang
mat chinh dang sé dugc quy dinh trong cac quy tac chi tiét).

(2) Trudng hop khdng thé tham du ky thi do bénh tat hodc tai nan, hoc sinh phai ndp
gidy chling nhan y té. Viéc cd td chirc thi lai hay khéng sé& do hiéu trudng va gido vién

chu nhiém quyét dinh dua trén ly do dé.



(T8 chirc can bd gido vién)

Diéu 12: Trudng chung t6i b tri cac can bo gido vién sau day. Luu y, cac vi tri tir (1)
dén (6) dudi day cd thé kiém nhiém.

(1) Hiéu truéng: 1 ngudi

(2) Gido vién chi nhiém: 1 ngudi

(3) Giao vién tiéng Nhat (khong bao gom gido vién chd nhiém): tir 4 ngudi trd l1én
(trong do cd it nhat 2 gido vién chuyén trach hodc tugng ducng)

(4) Ngudi phu trach huéng dan sinh hoat: it nhat 1 ngudi (dugc chon tir can bd hodc
nhan vién hanh chinh)

(5) Ngudi chiu trach nhiém tdng hgp cdng tac hanh chinh: 1 ngudi

(6) Nhan vién hanh chinh: tir 2 ngudi tré Ién (khong bao gom ngudi chiu trach nhiém
tdng hop cdng tac hanh chinh).

2. Khi can thiét cho viéc quan ly nha trudng, cd thé bd tri thém céc can bd gido
vién khac.

3. Hiéu trudng la nguGi chiu trach nhiém toan dién cdng tac quan ly nha trudng
va chi dao hoat dong van hanh nha trudng. Tuy nhién, cac cong viéc lién quan

dén tai chinh va nhan su khong thudc pham vi nay.

4. Gido vién chu nhiém la ngugi chiu trach nhiém cong tac giang day, dong thai

quan ly va diéu hanh viéc xay dung va van hanh chuaong trinh gido duc.

Chuong 4: Nhap hoc, nghi hoc — tré lai hoc, chuyén trudng, thdi hoc, tot
nghiép va khen thudng — ky luat

(Piéu kién nhap hoc)

Piéu 13: Piéu kién nhap hoc vao trudng dudc quy dinh nhu sau, ngudi du tuyén phai
dap Ung tat ca cac yéu cau dudi day:

(1) B3 hoan thanh 12 ndm chuang trinh gido duc phd thdng hoéc chuang trinh tuong
duong.

(2) bugc phép nhap canh vao Nhat Ban theo thu tuc hgp phap hodc cé kha nang dugc
cap phép nhéap canh.

(3) C4 kha nang chi tra day du céc chi phi can thiét dé theo hoc tai trudng.

(4) Bugc cdng nhan c6 du nang luc hoc tap dé theo hoc chuong trinh cla trudng.



(5) Cé nang luc ti€éng Nhat tuong duong cap do N5 trd I1én trong ky thi nang luc ti€éng
Nhat (JLPT).

(Thdi di€ém nhap hoc)
Diéu 14: Viéc nhap hoc vao trudng dudc t6 chirc hai [An mobi ndm, vao cac thang 4 va
thang 10.

(Thu tuc nhap hoc)
Piéu 15: Thu tuc nhap hoc vao trudng dugc thuc hién theo cac budc sau day.

(1) Ngug@i mudn nhap hoc vao truGng phai dién day du cac thong tin can thiét vao don
xin nhap hoc do trudng quy dinh, kém theo 1é phi thi tuyén theo quy dinh tai Diéu
22, va nop trudc han choét dugce chi dinh.

(2) Trudng s& tién hanh tuyén chon déi véi nhitng ngudi da hoan thanh tha tuc
trén va quyét dinh ngudi dugc nhap hoc.

(3) Ngudi dugc phép nhdp hoc phai hoan tat thu tuc nhép hoc bang cach ndp hoc
phi va cac gidy td can thiét theo quy dinh tai DBiéu 22 trudc han chét dugc chi dinh.

(Nghi hoc — Tré lai hoc)

Piéu 16: Trong trudng hgp hoc sinh mudn nghi hoc tir 5 ngay tré Ién do bénh tat
hodc ly do bat kha khang khac, phai ndp dan xin nghi hoc ghi ro ly do va thdi gian
nghi, kem theo gidy kham bénh va cac gidy td can thiét khac, va phai dugc hiéu
trudng chap thuan. Viéc chap thuan chi dugc thuc hién khi hiéu trudng da xac nhan
qua dién thoai v&i ngudi bao trg tai chinh tai nudc sd tai.

2. Hiéu trudng cd thé ra quyét dinh budc nghi hoc ddi véi hoc sinh dugc xac dinh 13
khdéng phlu hgp dé tiép tuc hoc do bénh tat hodc céc ly do tuong tu.

3. Trong thdi gian nghi hoc, hoc sinh khéng dugc tham gia hoc tap hodc thi cur.

4. Khi hoc sinh mudn trd lai hoc sau thai gian nghi, phai ndp dan xin trd lai hoc kem
theo gidy kham stic khde va cac gidy td can thiét khac, va phai dugc hiéu trudng chap
thuan. Viéc chap thuan chi dugc thuc hién khi hiéu trudng da xac nhan qua dién thoai
v@i ngudi bao trg tai chinh tai nudc sd tai.

5. Trudng hgp can gia han thdi gian nghi hoc so véi thai gian da dugc chap thuan ban
dau, hoc sinh phai thong bao cho hiéu trudng va dugc chap thuan trude ngay cudi

cung cua thdi gian nghi ban dau.



(Chuyén trudng)
Piéu 17: Hoc sinh cd nguyén vong chuyén sang cd s& gido duc tiéng Nhat khac phai

nop daon xin thoi hoc cho hiéu trudng va dudc hiéu trudng chap thuan.
(Thoi hoc)

Piéu 18: Hoc sinh cé nguyén vong thoi hoc phai ndp don xin thoi hoc ghi rd ly do cho
hiéu trudng va dugc hiéu trudng chap thuan. Viéc chap thuan chi dugc thuc hién sau
khi hiéu trudng da xac nhan qua dién thoai v8i ngudi bao trg tai chinh tai nudc sé tai.
2. Hiéu trudng cé thé budc thdi hoc d6i véi nhitng hoc sinh thudc mdt trong cac trudng
hgop sau:

(1) Khéng thé tiép tuc hoc vi ly do siic khoe.

(2) Khdng thé trd lai hoc sau khi két thic thdi gian nghi hoc d& dugc chap thuén.

(3) Bugc xac nhan la da qua ddi hodc mat tich va khéng con kha nang tiép tuc hoc tai
trudng.

3. Trong trudng hgp thoi hoc, hoc phi va cac khoan phi da nop sé khéng dugc hoan
lai, bt k& con lai bao nhiéu thdi gian trong thdi han hoc tap du kién.

4. Sau khi hoc sinh thoi hoc, hiéu trudng sé lap tic bao cao viéc théi hoc do véi Cuc
Quan ly Xuat Nhap Canh va Luu Trd Nhat Ban.

(Cong nhan hoan tat khéa hoc)

Diéu 19: Hiéu trudng sé ti€n hanh danh gia hoc tap theo quy dinh tai Diéu 11 d6i vdi
tirng mon hoc trong chuang trinh gido duc, va cong nhan hoan tat d6i véi nhitng hoc
sinh dat dudc danh gid phu hgp. Tuy nhién, diéu kién bat budc dé dugc cdng nhan
hoan tat khda hoc la hoc sinh phai dat ty 1€ chuyén can tir 90% trd lén trong su6t thdi
gian theo hoc va da hoan thanh toan b6 hoc phi phai n6p.

2. Hiéu trudng sé cap bang t6t nghiép cho nhirng hoc sinh hoan thanh chuong trinh
hoc quy dinh cuta trudng, va sé cap chifng nhan hoan tat khda hoc cho nhitng hoc sinh

da hoan thanh cac mén hoc theo yéu cau cua trudng.
(Khen thudng)

Piéu 20: Hiéu trudng co thé trao phan thudng cho hoc sinh cd thanh tich hoc tap

xuat s&c va 1a tdm guong mau muc cho céc hoc sinh khac, véi ngudi xuat sic nhat sé



dudc nhan phan thuéng dac biét.
(Xir ly ky luét)

Piéu 21: Néu hoc sinh rai vao mét trong cac trudng hop sau, hiéu trudng cb thé ap
dung hinh thirc xir ly ky luat d6i véi hoc sinh doé:

(1) Vang hoc nhiéu [an khong ly do chinh dang, bat chdp da dugc nhac nhé va hudng
dan nhiéu an, dan dén ty I& chuyén can giam sut nghiém trong.

(2) Gay can trd budi hoc va anh hudng dén cac hoc sinh khac, mdc du da bi nhic nhg
va huéng dan nhiéu [an.

(3) Khéng dong hoc phi hodc cac khoan phi khac ma khong cé ly do chinh dang, va
khéng thuc hién cac tha tuc theo quy dinh, méc du d& dugc nhic nhd va hudng dan
nhiéu lan.

(4) Lam hu hai thiét bi hodc tai san clia nha truGng, gay thiét hai I16n cho trudng.

(5) Gay thuang tich cho gido vién hodc hoc sinh khac do hanh vi bao luc.

(6) C6 hanh vi sai trai ngoai khuon vién trudng, lam anh hudng nghiém trong dén
danh tiéng hodc uy tin cta nha trudng, hodc gay thiét hai I6n cho trudng.

(7) Co cac hanh vi khong phu hgp khac tugng ducng véi cac muc da néu trén.

CHUONG 5: Lé phi xét tuyén, phi nhap hoc, hoc phi va cac khoan khac

(Cac khoan phi phai nop)
Diéu 22: Cac khoan phi phai ndp tai trudng dugc quy dinh nhu sau (chua bao gom

thué ).
Khda 2 nam Khda 1 ndm 6 thang

Lé phi du thi 20,000 Yén 20,000 Yén

Phi nhap hoc 50,000 Yén 50,000 Yén
Hoc phi 1,200,000 Yén 900,000 Yén

Cac khoan phi khac (phi tai liéu . R
R e 160,000 Yén 120,000 Yén

hoc tap, phi bao hiém, v.v.)

(Nop phi)

Diéu 23: Hoc sinh phai nop cac khoan phi quy dinh & diéu trudc trudc thoi han dugc
chi dinh.



2. Viéc ndp hoc phi theo hinh thirc chia nho vé nguyén téc chi dugc chdp nhan chia
lam 2 dat (mdi dot 6 thang). Trudng hdp hoc sinh mudn chia nhd, phai nép dan xin
nop chia nho kém theo cac gidy td can thiét va dudc su’ chap thuan cla hiéu trudng.
3. Hoc phi s& dudc tinh tir ngay bat dau hoc ky. Ngay ca khi hoc sinh bat dau tham gia
I6p hoc tUr gitra hoc ky, khdng hoan tra hodc diéu chinh hoc phi, bat k€ ly do la gi.

4, Trong trudng hap hoc sinh nghi hoc, hoc phi s& khdng dugc hoan lai hodc chuyén
sang ky khac.

(Cham nop hoc phi)

Diéu 24: Trong trudng hgp hoc sinh khong cd ly do chinh dang, khong thuc hién cac
thu tuc can thiét, va khong ndp hoc phi hodc cac khoan phi khac dung thdi han quy

dinh, khdng phan hdi cac théng bdo nhic nhd, va sau dé van khdng thé hién thién chi
hodc khéng cé kha ndng ndp phi, hiéu trudng co thé ra quyét dinh bubc thdi hoc (xda

tén khoi danh sach hoc sinh) d6i véi hoc sinh do.
(Hoan tra cac khoan phi da nop)

Piéu 25: Cac khoan phi da ndp nguyén tac khong hoan tra.

2. Tuy nhién, trong trudng hap cd ly do ddc biét, bat chap quy dinh trén, c6 thé hoan
tra moét phan khoan phi theo cac diéu kién sau day:

(1) Néu Cuc Quan ly xuat nhap canh tir chdi cap gidy phép hodc hoc sinh tir ch6i nhap
hoc trudc khi ndp hoc phi...

— L& phi xét tuyén khdéng dudc hoan tra.

(2) Néu hoc sinh da dugc cap Gidy chirng nhan tu' cach luu trd nhung sau khi ndp hoc
phi, Dai s quan hodc Lanh su’ quan Nhat Ban tir choi cap visa...

— Sau khi trudng xac nhan viéc tir chdi cap visa, s€ hoan tra toan b6 cac khoan phi da
ndp ngoai trir 18 phi xét tuyén va phi nhap hoc.

(3) Néu hoc sinh da dugc cap Gidy chirng nhan tu cach luu trd, da ndp hoc phi nhung
tur chdi nhap hoc trudc khi nhap canh...

— Sau khi nhan dugc don giai thich ly do tir chGi nhap hoc, cung vdi viéc tra lai Giay
phép nhap hoc va Gidy chirng nhan tu cach luu trd, sé hoan tra toan b6 cac khoan phi
da ndp ngoai trir 1€ phi xét tuyén va phi nhp hoc.

(4) Néu hoc sinh rit hoc trudc khi tét nghiép (bao gom ca trudng hgp khong nhap hoc



sau khi da nhap canh)...

— Khéng hoan tra 18 phi xét tuyén, phi nhap hoc va hoc phi clia hoc ky dang hoc. N&u
hoc sinh ndp don xin thdi hoc trude cudi mdi hoc ky, sau khi xac nhan viéc vé nudc
hodc thay ddi tu cach luu trd, s& hoan tra hoc phi con lai cho cac hoc ky tiép theo.

(5) Néu hoc sinh bi budc théi hoc do vi pham phap luat hodc quy dinh cta nha
trudng...

— Khong hoan tra bat ky khoan phi nao.

(6) Néu hoc sinh chdm nhap canh vi ly do ca nhan...
— Khdng hoan trd hoc phi cho cac budi hoc chua tham gia.

3. Khi thuc hién tha tuc hoan tra phi theo cac muc trén, hoc sinh phai ndp hodc

xuat trinh cho nha truGng cac gidy tG can thiét dugi day tuy truGng hgp:
(1) Bién lai da nop phi
(2) Bon giai thich ly do
(3) Gidy chirng nhan tu cach luu trd chua sir dung
(4) HO chiéu
(5) Cac gidy td khac néu nha trudng yéu cau
Luu y: Néu thi€u gidy td can thiét hodc n6i dung dan giai thich khong day dq,
cd thé khdng dugc hoan trd khoan phi.

Chuang 6: Cac quy dinh chung

(Theé sinh vién)

Diéu 26: Khi nhap hoc, trudng sé cap thé sinh vién. Thé sinh vién nay la gidy td
chirng minh tu cach sinh vién trong su6t thai gian hoc tap va sinh vién phai lubn mang

theo bén minh.
(Kham sirc khoe)

Diéu 27: Ngudi mudn nhap hoc tai trudng phai nop gidy kham suric khde da dudc
kham tai nudc minh kém theo ban dich ti€éng Nhat khi ndp dan xin nhap hoc. Ngoai ra,
sau khi nhap hoc, sinh vién sé dugc kham suic khde va tir do trd di sé kham surc khoe

dinh ky mot [an mdi n&m.



(Ky tuc xa)

Diéu 28: Cac van dé lién quan dén ky tdc xa do hiéu trudng quy dinh riéng.

(Quy dinh chi tiét)

Diéu 29: Cac quy dinh chi tiét vé viéc thi hanh quy ché hoc tap nay do hiéu truéng
quy dinh riéng.

Phu luc
Quy ché hoc tap nay co hiéu luc tir ngay 1 thang 4 nam Reiwa 7 (tirc nam 2025).



